Koszalin, dnia 20.11.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci ponizej 130 000,00 zI w Miejskiej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Koszalinie”.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6 - 7; 75-007 Koszalin NIP: 6692385366
— Miejska Poradnia Psychologiczno —Pedagogiczna z siedzibg w Koszalinie, ul. Morska
43; 75-215 Koszalin reprezentowana przez — mgr Agnieszke Czupajto - Dyrektora
Miejskiej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej dziatajacego na podstawie
Petnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalin

tel. 94 343 01 99, fax 94 343 00 81

Przedmiot zamowienia:

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge
kompleksowego sprzatania pomieszczen na [ 1 II pigtrze Miejskiej Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Koszalinie w obiekcie przy ul. Morskiej 43 w
Koszalinie, zgodnie z zatagczonym planem sytuacyjnym (909,63 m?).

2. Ustugi porzadkowe wykonywane beda codziennie w godzinach 14.50 — 21.00 oprocz
sobot i niedziel oraz innych dni ustawowo wolnych. W przypadku czasowej zmiany w
organizacji pracy Zamawiajacego Strony uzgodnig ( w trybie roboczym) dostosowanie
organizacji pracy Wykonawcy.

§2

1. Zakres ustugi, o ktorej mowa w § 1 pkt 1 obejmuje w szczegdlnosci:

a/ pomieszczenia biurowe, do pracy z dzieckiem i klatki schodowe
- zamiatanie 1 mycie podlog,
- odkurzanie wyktadzin,
- czyszczenie mebli biurowych, w tym: $cieranie kurzu z mebli,
- mycie 1 oproznianie koszy na $mieci do pojemnika Zamawiajagcego, wymiana
workéw na Smieci,
- opréznianie pojemnikOw z niszczarek,
- czyszczenie parapetow okiennych wewngtrznych i drzwi,
- w szczegblnych przypadkach czyszczenie z zabrudzen mebli tapicerowanych,
- segregowania odpadow ( plastiki, szkto, makulaturg) do przeznaczonych
pojemnikow zbiorczych,
mycie i dezynfekcja sprze¢tu do grupowej i indywidualnej terapii
zgodnie z instrukcja wyeksponowang w sanitariatach,
podlewane kwiatow na korytarzach,
uzupetianie w pojemnikach plynu do dezynfekcji rak.
sprzatanie pomieszczen ( 0kazjonalnie) po spotkaniach integracyjnych



pracownikow Miejskiej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koszalinie.

b/ pomieszczenia sanitarne

- mycie i oproznianie koszy na $mieci do pojemnika Zamawiajgcego, wymiana
workow na $mieci,

- mycie i czyszczenie muszli ustgpowych, pisuaroéw, umywalek i armatury, w tym
dezynfekowanie i usuwanie nalotow,

- usuwanie rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych,

- dbanie o czystos¢ szczotek WC w sanitariatach,

- czyszczenie luster i parapetow,

- zmywanie posadzki pltynami o wlasciwosciach dezynfekujacych,

- mycie glazury.

c/ korytarze
- odkurzanie wyktadzin,
- zamiatanie 1 mycie podlog,
- mycie i oproznianie koszy na $§mieci do pojemnika Zamawiajgcego, wymiana
workdéw na Smieci,
- podlewanie kwiatow.

Czestotliwos¢ wykonywania prac porzadkowych:
- sanitariaty, kosze na $mieci z wszystkich pomieszczen i odkurzanie wyktadziny
dywanowej na korytarzu na I i II pigtrze - codziennie,
- pomieszczenia biurowe, do pracy z dzieckiem, klatki schodowe i korytarze
- |1 Il p. zamiennie co drugi dzien,
- sprzatanie okresowe obejmie: mycie okien - 2 razy W roku. Pranie wyktadzin,
mycie drzwi, opraw $wietlnych, kaloryferow - 1 raz w roku.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ za mienie Miejskiej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w czasie wykonywania prac porzadkowych. Wykonawca odpowiada za
wlasciwe zabezpieczenie pomieszczen w trakcie i po zakonczeniu sprzatania, a Ww
szczegblnoséci:  zamknigeie drzwi i okien, wylaczenie o$wietlenia, zabezpieczenia kluczy i
pomieszczen przed dostepem o0sob trzecich. Po zamknigciu wejscia gtdéwnego ( rowniez drzwi
wejsciowych od strony parkingu) do obiektu oraz wtaczenia systemu alarmowego Wykonawca
zobowigzany jest do zamknigcia gtdéwnej bramy wjazdowej na parking oraz dwoch furtek.
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno§¢ za uszkodzenia lub zniszczenia mienia
znajdujacego si¢ w sprzatanych pomieszczeniach Zamawiajacego.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zaginigcia (kradziez) mienia znajdujacego si¢ w
pomieszczeniach sprzatanych, Wykonawca winien niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie.
Zamawiajacego celem sporzadzenia protokotu stwierdzajacego rodzaj i wysoko$¢ zaistniatych
strat.
W przypadku ustalenia winy po stronie Wykonawcy, ponosi on petng odpowiedzialnosé
finansowg za powstale straty.
Wykonawca zobowiazany jest do:
- wykonania prac porzadkowych i utrzymania czystosci przy uzyciu wlasnego sprzetu

oraz Srodkow czystosci, ktorych koszt wliczony zostal w cen¢ ustugi. Wykonawca

zobowiazuje si¢ do dostarczenia sprzgtu i sSrodkow czystosci w ilosci zapewniajacej

nalezyte wykonanie ustugi. Papier toaletowy i mydto do mycia rgk Zamawiajacy

zapewni we wlasnym zakresie.
- wykonania ushugi przy uzyciu srodkow posiadajacych polskie atesty i certyfikaty,
- zapewnienia pracownikom sprzgtajacym odpowiedniej odziezy roboczej oraz

zabezpieczen do pracy na wysokosci zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie



przepizam;,

- przestrzegania przepiscw ppoz. 1 hip.
zachowania w tajemnicy wszelkich informac)i ewigzanyeh ze Zleceniodawea, a w
szezepolnosc il dakumentéw dotyezgeveh prowadzone prece Zlecenisdawey
dzialalnogen Jeso klientéw oraz o wycarzeninch, o kedrvch dowedzial sic w
2wigzhu 2 wykenvwanien: sweich obuwiachdw.

- zleceniodawes zobowiazuje sig do ciaalossi ustug, bez uszezerbka dla ich jukoser.

- wikonawea ma ohowigzek zmicnié osohe sprzatajaca na wniasek Zamawiajacepo w
prevpadku nienalezytego wy konvwania obowigzkow lub imnyveh uzasadnionyvel
ohiektyvwnie okolicznosci,

I.  Termin realizacji i ptatnosé

bl

Umowa bgdzic obowigzywaé w okresic od dnia 01.01.2025 ¢, do 31.12.2025 r.
Platnost za wykonang ustuge bedzie realizowana w12 réwnyeh transzach po
zakonezenio Kazdego miesigen

L. Sposdb przygotowania oferty

Olerty w tormic pisemnej nalezy skladaé w sicdzibic Migjskiej Moradni
Payehologicmo — Pedagomiorme) w Koszalinie, ul. Morska 43, pok, 210 lub w farmic
clektronicznej na adres mérewnowska@mpp-p.com.pl w terminie do dnia
02.12.2024 do godz. 10.00 ‘

Olerta powinna zawierné ceny hratio,

I, Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny oferty stanowi cena - 100%

IV,  Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do Kontaku 7 oferentami -
Mariols Drewnowska — tel. 94 343 01 99

Uwagl,
- Wykonawea zohowiazuje sig do przyvegetowania oferty cenowef na wlasny Koszt

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumicniu kodeksu
eywilnego i ma na celu wyljeznie rozeznanie na rvoku w zakresie cen i obszaru
realizacji.

Wie
Havenolog
w

W zakmeseniu;

LPI!J_-—-

Oleriz Wykonawey

Oswiadezenie

Wikaz Swindezonyeh ustug

Plan rozmicszezenia pomicszezen.



Zalacznik Nr 1

( miejscowos$¢, data )

................ fax ..ol

Miejska Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna
W Koszalinie

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajac na zaproszenie do udzialu w rozpoznaniu cenowym: §wiadczenia ushugi
kompleksowego sprzatanie pomieszczen na I i II pigtrze Miejskiej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Koszalinie w obiekcie przy ul. Morskiej 43 w Koszalinie w okresie
01.01.2025r. —31.12.2025 r.

1.

2.

3.

4.

Wyceniam wykonanie ustugi begdacej przedmiotem zamowienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamdwienia na ogdlng kwotg miesigczng - ptatng w 12
réwnych transzach po zakonczeniu kazdego miesigca w wysokosci:

11157170 zh (stownie: .. ... )
podatek VAT ........... D0y e 71, ( stownie:
brutto: ...l zh (Slownie: ... )

Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zamowienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

Wyrazam zgodg na 14 — dniowy termin ptatnosci w rozliczeniach z Zamawiajacym.



Zalacznik nr 2

(podpis i pieczg¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Nawigzujac do ogloszenia dotyczacego kompleksowego sprzatania pomieszczen na l i |l
pietrze Miejskiej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koszalinie w obiekcie przy
ul. Morskiej 43 w Koszalinie w okresie 01.01.2025 r. — 31.12.2025 r.

Os$wiadczam, ze Firma

1. Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci okreslonej w przedmiocie
zamodwienia, co do ktorej ustawy nakladaja obowiagzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbgdna wiedze 1 dos§wiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.

3. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

4. W ciagu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postgpowania nie wyrzadzita szkody,
nie wykonujac zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, lub tez wyrzadzona szkoda
zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postgpowania.

5. Nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

6. Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzia -
talnosci gospodarcze;j.

Ponadto o$wiadczam, ze w stosunku do naszej Firmy :
1. Nie otwarto likwidacji oraz nie ogloszono upadtosci.
2. Sad nie orzekt zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia na podstawie przepisow o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione grozba kary.

( podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy )



Zalacznik nr 3

WYKAZ SWIADCZONYCH USLUG

Sktadajac oferte na zadanie pn. :

Oswiadczam, ze:
w ciggu 5 lat wykonatem nastgpujace prace o charakterze i ztozonosci podobnej do

przedmiotu zamdwienia:

L.p. | Rodzaj prac Czasrealizacji | Nazwa zleceniodawcy
od —do

/ podpis Wykonawcy/



