II.

Koszalin, dnia 17.11.2025 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

an

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z ,,Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych o warto$ci ponizej 130 000,00 zt w Miejskiej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Koszalinie”.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Koszalin, ul. Rynek Staromiejski 6 - 7; 75-007 Koszalin NIP:
6692385366 — Miejska Poradnia Psychologiczno —Pedagogiczna z siedzibg w
Koszalinie, ul. Morska 43; 75-215 Koszalin reprezentowana przez — mgr Agnieszke
Czupajlo - Dyrektora Miejskiej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
dzialajacego na podstawie Pelnomocnictwa Prezydenta Miasta Koszalin

tel. 94 343 01 99, fax 94 343 00 81

Przedmiot zamowienia:

§1

1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugg
kompleksowego sprzatania pomieszczen na I i II pigtrze Miejskiej Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Koszalinie w obiekcie przy ul. Morskiej 43 w
Koszalinie, zgodnie z zataczonym planem sytuacyjnym (909,63 m?).

2. Ustugi porzadkowe wykonywane beda codziennie w godzinach 14.50 — 21.00 oprocz
sobét i niedziel oraz innych dni ustawowo wolnych. W przypadku czasowej zmiany w
organizacji pracy Zamawiajacego Strony uzgodnia ( w trybie roboczym) dostosowanie
organizacji pracy Wykonawcy.

§2

1. Zakres ustugi, o ktorej mowa w § 1 pkt 1 obejmuje w szczegdlnosci:

a/ pomieszczenia biurowe, do pracy z dzieckiem i klatki schodowe

— zamiatanie i mycie podlég,

— odkurzanie wyktadzin,

— czyszczenie mebli biurowych, w tym: $cieranie kurzu z mebli,

— mycie i oproznianie koszy na $mieci do pojemnika Zamawiajgcego,
wymiana workow na $mieci,

—  opréznianie pojemnikow z niszczarek,

— czyszczenie parapetow okiennych wewnegtrznych i drzwi,

- w szczeg6lnych przypadkach czyszczenie z zabrudzen mebli
tapicerowanych,

— segregowania odpadow (plastiki, szkto, makulature) do przeznaczonych
pojemnikéw zbiorczych,

— mycie i dezynfekcja sprzetu do grupowej i indywidualnej terapii zgodnie z
instrukcja wyeksponowang w sanitariatach,



— podlewane kwiatow na korytarzach,

— uzupelnianie w pojemnikach plynu do dezynfekcji rak,

— sprzatanie pomieszczen ( okazjonalnie) po spotkaniach integracyjnych
pracownikow Miejskiej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w
Koszalinie.

b/ pomieszczenia sanitarne

— mycie i oproznianie koszy na $mieci do pojemnika Zamawiajgcego,
wymiana workéw na $mieci,

— mycie i czyszczenie muszli ustgpowych, pisuar6w, umywalek i armatury,
w tym dezynfekowanie i usuwanie nalotow,

— usuwanie rdzy i kamienia z urzadzen sanitarnych,

— dbanie o czystos¢ szczotek WC w sanitariatach,

— czyszczenie luster i parapetow,

— zmywanie posadzki ptynami o wlasciwosciach dezynfekujacych,

— mycie glazury.

¢/ korytarze
— odkurzanie wyktadzin,
— zamiatanie i mycie podlog,
— mycie i opréznianie koszy na $mieci do pojemnika Zamawiajacego,
wymiana workow na $mieci,
— podlewanie kwiatoéw.

Czestotliwo$¢é wykonywania prac porzgdkowych:
— sanitariaty, kosze na $mieci z wszystkich pomieszczen i odkurzanie
wyktadziny dywanowej na korytarzu na I i II pigtrze - codziennie,
— pomieszczenia biurowe, do pracy z dzieckiem, klatki schodowe i korytarze
i1l p. zamiennie co drugi dzien,
— sprzatanie okresowe obejmie: mycie okien - 2 razy w roku. Pranie
wyktadzin, mycie drzwi, opraw $wietlnych, kaloryferéw - 1 raz w roku.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za mienie Miejskiej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w czasie wykonywania prac porzgdkowych. Wykonawca odpowiada za
wlasciwe zabezpieczenie pomieszczen w trakcie i po zakonczeniu sprzatania, a w
szczegblnoscei:  zamkniecie drzwi i okien, wylaczenie o$wietlenia, zabezpieczenia
kluczy i pomieszczen przed dostgpem 0sob trzecich. Po zamknigciu wejscia glownego
( réwniez drzwi wejsciowych od strony parkingu) do obiektu oraz wlaczenia systemu
alarmowego Wykonawca zobowigzany jest do zamknigcia gldwnej bramy wjazdowe;j
na parking oraz dwoéch furtek.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za uszkodzenia lub zniszczenia mienia
znajdujgcego si¢ w sprzatanych pomieszczeniach Zamawiajgcego.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zaginigcia (kradziez) mienia znajdujacego
si¢ w pomieszczeniach sprzatanych, Wykonawca winien niezwlocznie zawiadomié¢ o
tym fakcie. Zamawiajgcego celem sporzadzenia protokotu stwierdzajacego rodzaj i
wysoko$¢ zaistniatych strat.

W przypadku ustalenia winy po stronie Wykonawcy, ponosi on petng odpowiedzialnos¢
finansowg za powstale straty.

ol



7. Wykonawca zobowigzany jest do:

wykonania prac porzadkowych i utrzymania czystosci przy uzyciu wlasnego
sprzetu oraz $rodkow czystosci, ktorych koszt wliczony zostat w ceng
ustugi. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia sprz¢tu i srodkow
czystosci w ilosci zapewniajacej nalezyte wykonanie ustugi. Papier
toaletowy i mydlo do mycia rak Zamawiajacy zapewni we wtasnym zakresie,
wykonania ushugi przy uzyciu srodkéw posiadajacych polskie atesty i
certyfikaty,

zapewnienia pracownikom sprzatajacym odpowiedniej odziezy roboczej
oraz zabezpieczen do pracy na wysokosci zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami,

przestrzegania przepisow ppoz. i bhp,

zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych ze
Zleceniodawca, a w szczegOlnosci tresci dokumentéw dotyczacych
prowadzonej przez Zleceniodawce dzialalnosci Jego klientow oraz o
wydarzeniach, o ktérych dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem
swoich obowigzkow,

zleceniodawca zobowigzuje si¢ do ciaglosci ustug, bez uszczerbku dla ich
jakosci,

wykonawca ma obowigzek zmieni¢ osobg sprzatajaca na wniosek
Zamawiajacego w przypadku nienalezytego wykonywania obowigzkéw lub
innych uzasadnionych obiektywnie okolicznosci.

ITI. Termin realizacji i platnos¢

1. Umowa bedzie obowigzywaé w okresie od dnia 01.01.2026 r. do 31.12.2026 .
2. Platno$¢ za wykonang ustuge bedzie realizowana w 12 réwnych transzach po
zakonczeniu kazdego miesiaca.

IV. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w siedzibie Miejskiej Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej w Koszalinie, ul. Morska 43, pok. 210 lub w formie
elektronicznej na adres mdrewnowska@mpp-p.com.pl w terminie do dnia
03.12.2025 do godz. 10.00

V. Kryterium oceny ofert:

1. Kryterium oceny oferty stanowi cena - 100%. Oferta powinna zawiera¢ ceny brutto.

VI. Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktu z oferentami -
Mariola Drewnowska — tel. 94 343 01 99

Uwagi.

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania oferty cenowej na wiasny koszt



Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu kodeksu
cywilnego i ma na celu wylacznie rozeznanie na rynku w zakresie cen i obszaru
realizacji.

Miejskiei poradni
z

&K ho-Pedagogicznel
szalini

W zalgczeniu:

1. Oferta Wykonawcy
2. Oswiadczenie
3. Wykaz swiadczonych ustug



Zalacznik Nr 1

............................................

( miejscowos¢, data )

teloo fax ...............

Miejska Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna
W Koszalinie

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajac na zaproszenie do udziatu w rozpoznaniu cenowym: $wiadczenia ushugi
kompleksowego sprzatanie pomieszczen na I i II pigtrze Miejskiej Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Koszalinie w obiekcie przy ul. Morskiej 43 w Koszalinie w okresie
01.01.2026 r. — 31.12.2026 1.

1. Wyceniam wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z
wymogami opisu przedmiotu zamdéwienia na og6lng kwote miesi¢czng - ptatng w 12
réwnych transzach po zakonczeniu kazdego miesigca w wysokosci:
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podatek VAT ........... DBy, e s »5 manicimaiii a5 sanas zt, ( stownie:
brutto: .........eennenn. Zh, (STOWNIE: .t )

2. Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zamowienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

4. Wyrazam zgode na 14 — dniowy termin platnosci w rozliczeniach z Zamawiajgcym.



Zalacznik nr 2

........................................

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Nawiazujac do ogloszenia dotyczacego kompleksowego sprzatania pomieszczefi na I i 11
pietrze Miejskiej Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Koszalinie w obiekcie przy
ul. Morskiej 43 w Koszalinie w okresie 01.01.2026 r. —31.12.2026 1.

Oswiadczam, ze Firma
............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................

1. Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie
zaméwienia, co do ktdrej ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiada niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.

4, W ciggu ostatnich trzech lat przed wszczgciem postgpowania nie wyrzadzita szkody,
nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, lub tez wyrzadzona szkoda
zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania.

5. Nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne.

6. Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzia -
talnosci gospodarcze;.

Ponadto o§wiadczam, ze w stosunku do naszej Firmy :
1. Nie otwarto likwidacji oraz nie ogtoszono upadtosci.
2. Sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ 0 zamdwienia na podstawie przepisow o
odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione grozbg kary.

( podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy )



Zaltacznik nr 3

WYKAZ SWIADCZONYCH USLUG
Sktadajgc ofert¢ na zadanie pn. :

Oswiadczam, ze:
w ciggu 5 lat wykonatem nastepujace prace o charakterze i ztozonosci podobnej do
przedmiotu zamdwienia:

L.p. | Rodzaj prac ' Czas realizacji | Nazwa zleceniodawcy
od —do

/ podpis Wykonawcy/



